POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH W FIRMIE

FLORAD SP. Z 0.0.

I. CEL WPROWADZENIA POLITYKI

Niniejszy dokument zostat przyjety na podstawie art. 24 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) (Dz.U. UE z
04.05.2016 r., L 119/1). Celem niniejszego dokumentu jest opracowanie kompleksowych
zasad ochrony danych osobowych oséb fizycznych, ktore przetwarzane sg w firmie Florad
sp z 0.0. Podiopien 261, 34-650 Tymbark (dalej: Administrator lub Firma) w zwigzku z
prowadzong przez nig dziatalnoscig gospodarcza, w tym zasad postepowania w przypadku

wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 12) RODO.

II. ZAKRES STOSOWANIA POLITYKI

Niniejszy dokument ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych przez
Administratora w sposdb catkowicie lub czesciowo zautomatyzowany oraz do przetwarzania
W sposOb inny niz zautomatyzowany danych osobowych stanowigcych czes$¢ zbioru danych

lub majacych stanowic¢ czesc¢ zbioru danych.

Po pojeciem ,dane osobowe” rozumie sie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej; mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,
ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji,
identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikéw okreslajacych
fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng

tozsamosc¢ osoby fizycznej.

,Przetwarzanie” oznacza operacje Ilub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.



III.REJESTR CZYNNOSCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 30 ust. 1 RODO Administrator wprowadza ponizszy Rejestr czynnosci

przetwarzania danych osobowych (dalej: Rejestr).

3.1. Nazwa oraz dane kontaktowe Administratora

Administratorem ochrony danych osobowych jest firma Florad Sp z 0.0, adres: Podfopien
261, 34-650 Tymbark wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla Krakowa Srédmieécia w Krakowie pod numerem
KRS: 0000059469, NIP: 7371899211, REGON: 492727005, adres e-mail:
florad@pro.onet.pl, telefon: 18 3325607,183325612.

3.2. Cele przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane sq przez Administratora do nastepujacych celéw:

a) Swiadczenia ustug na rzecz klientéw Administratora w ramach prowadzonej przez
niego dziatalnosci gospodarczej;

b) Ksiegowo-rozliczeniowych (wystawianie faktur, rachunkéw, deklaracji podatkowych,
etc.);

c) Poszukiwania i zatrudniania pracownikow;

d) Podjecia wspotpracy z kontrahentami;

e) Dochodzenia roszczen wtasnych na drodze sadowej.
3.3. Opis kategorii 0sob, ktorych dane dotyczqa, oraz kategorii danych osobowych
Administrator przetwarza dane nastepujacych osoéb oraz w nastepujacym zakresie:

a) Osob ubiegajacych sie o zatrudnienie:
— Imie (imiona) i nazwisko;
— Data urodzenia i miejsce urodzenia;
— Miejsce zamieszkania (adres do korespondenciji);
— Wyksztatcenie;

— Przebieg dotychczasowego zatrudnienia;

b) Pracownikow:



— Dane opisane w lit. a powyzej;

— Imiona rodzicow

— PESEL pracownika;

— Numer telefonu;

— Adres e-mail;

— Numer rachunku bankowego;

- Informacje o stanie zdrowia pracownika wynikajace ze zwolnien i orzeczen
lekarskich, przedtozonych pracodawcy na podstawie powszechnie obowigzujacych

przepisow prawa;

c) Kontrahentow:

— Imie i nazwisko;

— Adres zameldowania i zamieszkania, miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

— PESEL lub NIP;

— Numer telefonu;

— Numer rachunku bankowego

— Adres e-mail.

d) Klientow:

3.4.

S0 a0 T oW

— Imie i nazwisko;

— Adres zameldowania i zamieszkania, miejsce prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

— PESEL lub NIP;

— Numer telefonu;

— Adres e-mail;

— Numer rachunku bankowego;

Kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione

Podmioty $wiadczace ustugi ksiegowe;

Podmioty $wiadczace ustugi medyczne;

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych;

Urzad Skarbowy;

Podmioty $wiadczace ustugi wsparcia IT na rzecz Administratora;

Dostawca ustug poczty elektronicznej



g.
h.

3.5.

[Inne, np. Kancelaria prawna];

Towarzystwo Ubezpieczen

Informacja o ewentualnym przekazaniu danych osobowych do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

Administrator nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do Panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej.

3.6.

Planowane terminy usuniecia poszczegodlnych kategorii danych osobowych

Przetwarzane przez Administratora dane osobowe usuwane beda w nastepujacych

terminach:

a) Dane osobowe pozyskiwane od os6b ubiegajacych sie o zatrudnienie

przetrzymywane beda jedynie w okresie rekrutacji, jednak nie dtuzej niz przez okres

6 miesiecy od chwili ich pozyskania, a po tym terminie podlega¢ bedg zniszczeniu.

b) Dane osobowe pracownikow przetrzymywane bedg w okresie ich zatrudnienia, a w

c)

zakresie przewidzianym przez powszechnie obowigzujace przepisy prawa réwniez w
okresie 50 lat od zakonczenia przez pracownika pracy u Administratora
(dokumentacja osobowa, w tym listy ptac, karty wynagrodzenia i inne dowody, na
podstawie ktorych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty) lub
od chwili ich wytworzenia (dokumentacja ptacowa) (art. 51u ust. 1 Ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. (Dz.U. Nr 38,
poz. 173 ze zm.) oraz art. 125a ust. 4 Ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych z dnia 17 grudnia 1998 r. (Dz.U. nr 162, poz. 1118 ze
zm.).

Dane osobowe kontrahentow, przetwarzane bedg przez okres wspotpracy z tymi
kontrahentami, a po zakonczeniu wspotpracy do czasu uptywu okresu przedawnienia
wszelkich ewentualnych roszczen, jakie z rzeczonej wspotpracy moga wynikac, tj.

maksymalnie przez okres 10 lat od jej zakonczenia.

d) Dane osobowe klientow przetwarzane beda przez okres wspotpracy z tymi

3.7.

klientami, a po zakonczeniu wspotpracy do czasu uptywu okresu przedawnienia
wszelkich ewentualnych roszczen, jakie z rzeczonej wspotpracy moga wynikac, tj.

maksymalnie przez okres 10 lat od jej zakonczenia.

0godlny opis techniczny i organizacyjny srodkow bezpieczenstwa

3.7.1. Zabezpieczenia fizyczne:



a) Budynek stanowigcy siedzibe FLORAD jest ogrodzony, a wjazd na teren
zabezpieczony zamykang bramag wjazdowa.

b) Zbiory danych osobowych i urzadzenia stuzace do przetwarzania danych
przechowywane sg w pomieszczeniach zabezpieczonych drzwiami zamykanymi
na klucz.

c) Pomieszczenia, w ktdrych przetwarzane sg zbiory danych osobowych,
wyposazone sg W system alarmowy.

d) Dostep do budynku Firmy, w ktéorym przetwarzane sg zbiory danych osobowych
przez catg dobe jest nadzorowany przez monitoring i system alarmowy
potgczony z agencjg ochrony VIP.

e) Zbiory danych osobowych w formie papierowej przechowywane sg w
zamknietych szafach.

f) Kopie zapasowe/archiwalne zbioréw danych osobowych przechowywane sg w
zamknietej metalowej kasie pancernej.

3.7.2. Zabezpieczenia techniczne:

a) Kazdy z komputerdw uzywanych w Firmie zabezpieczony jest hastem, ktdére znajq

b)

c)

d)

e)

f)

wytacznie osoby pracujace na danym komputerze oraz Administrator.

Ustawiono wygaszacze ekranow wznawiane hastem na wszystkich stanowiskach
komputerowych, na ktérych przetwarzane sg dane osobowe

Dostep do Internetu uzyskiwany jest za posrednictwem sieci LAN. Sie¢ wyposazona

jest w dodatkowy modem Juniper Networks SSG5 ze zintegrowanym firewallem oraz

zabezpieczeniami sieci- filtr antyspamowy, IPS

Osoby upowaznione posiadajq dostep do ogodlnej skrzynki poczty elektronicznej
Firmy.

W Firmie uzywane sg programy komputerowe

SYMFONIA

PLATNIK

PROGRAM FINANSOWO KSIEGOWY - FK

PROGRAM MAGAZYNOWY - VAT

Dostep do zbiorow danych osobowych, ktére przetwarzane sg na wydzielonych
stacjach  komputerowych  zabezpieczony zostat przed nieautoryzowanym
uruchomieniem za pomoca haset

Na kazdym komputerze w firmie zainstalowane jest oprogramowanie anty-wirusowe
firmy Symantec. Na komputerach aktywna jest zapora firewall. Wszystkie

zainstalowane na komputerze programy pochodzg z legalnego i sprawdzonego



zrédta. Systemy operacyjne komputeréw podlegajg regularnym aktualizacjom,

zgodnie z harmonogramem ich producenta.

g) Wszelkie dokumenty w Firmie niszczone sg przy uzyciu niszczarki biurowej.

h) Kopiowanie, drukowanie i skanowanie dokumentéw w Kancelarii odbywa sie przy

uzyciu kopiarki firmy Ricoh oraz urzadzenia HP ktore podtagczone sg do wewnetrznej

sieci za posrednictwem kabla sieciowego.

i) Komputery stacjonarne w kancelarii chronione sg przed naglym odcieciem dostaw

pradu, ktére moze spowodowac utrate zapisanych na nich danych, przy uzyciu

zasilaczy UPS.

j) Serwer wyposazony jest w oprogramowanie anty-wirusowe firmy Symantec. Na

komputerze aktywna jest zapora firewall. Serwer posiada dwa dyski, na jednym

przechowywane sg dane , a na drugim tworzy sie kopia zapasowa.

3.7.3.

a)

b)

<)

d)

f)

9)
h)

b))

k)

Zabezpieczenia organizacyjne:
Przetwarzanie danych osobowych w Florad sp. z 0.0. moze odbywac sie
wytacznie w ramach wykonywania zadan stuzbowych. Zakres uprawnien wynika
z zakresu tych zadan.
Kazdy upowazniony do przetwarzania danych zobowigzany jest do zachowania
ich w tajemnicy i potwierdza pisemnie fakt zapoznania sie z niniejszg
dokumentacjq i zrozumieniem wszystkich zasad bezpieczenstwa.
Kazdy pracownik administracji posiada wyznaczone dla siebie stanowisko
komputerowe.
Do przetwarzania danych dopuszczane sg wytacznie osoby posiadajace
stosowne upowaznienie. Zatacznik nr 1
Administrator prowadzi ewidencje os6b upowaznionych. Zalacznik nr 2
Uniewaznienie upowaznienia nastepuje na pismie
Zabrania sie przetwarzania danych poza obszarem firmy
Obszar przetwarzania danych osobowych zabezpiecza sie przed dostepem oséb
nieuprawnionych na czas nieobecnosci w nim oséb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.
Przebywanie 0s6b, nieuprawnionych w w/w obszarze jest dopuszczalne za zgodg
Administratora danych lub w obecnosci osoby upowaznionej do przetwarzania
danych osobowych.
Monitory komputerdw, na ktérych przetwarzane sg dane osobowe ustawione sg
w sposdb uniemozliwiajacy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane
Pomieszczenia stanowigce obszar przetwarzania danych po zakonczonym dniu
pracy lub na czas nieobecnosci w nich oséb upowaznionych do przetwarzania

danych sg zamykane na klucze



D} Przed opuszczeniem pomieszczenia stanowigcego obszar przetwarzania danych
nalezy zamkng¢ okna oraz usung¢ z biurka wszystkie dokumenty i nosniki
informacji oraz umiescic¢ je w odpowiednich zamykanych szafach lub biurkach.

m) Podczas pracy zaleca sie stosowanie , polityki czystego biurka”, dokumentacja
zawierajgca dane osobowe nie moze znajdowac sie w zasiegu wzroku oséb
postronnych,

n) Do niszczenia btednych, nieprzydatnych i tymczasowych wydrukoéw
zawierajgcych dane osobowe uzywa sie niszczarek do papieru.

0) Przetwarzanie danych podawanych dobrowolnie moze odbywac sie tylko na

podstawie pisemnej zgody

p) Korespondencja zawierajgca wrazliwe dane osobowe przesytane pocztg
polecona.
q) Osobom nieupowaznionym nie nalezy wykonywa¢ kopii dokumentéw

zawierajacych dane osobowe.

r) Kontrahenci Firmy (np. Biuro Ksiegowe, podmiot udzielajacy wsparcia IT,
etc.):Przyjmujg do przetwarzania dane osobowy, o ktérych mowa w pkt 3.3
powyzej, w zakresie koniecznym do realizacji zleconych im czynnosci - na
podstawie pisemnego porozumienia z Kancelarig; Porozumienie w przedmiocie
przyjecia danych osobowych do przetwarzania stanowi Zalacznik nr 3 do

niniejszego dokumentu.

IV. PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

4.1. Obowiazek informacyjny

Dziatajac na podstawie art. 13 RODO, w przypadku zbierania przez Administratora danych
osobowych od osoby, ktérej dane dotycza, Administrator podaje jej informacje wskazane
w Zatacznikach nr 4, 5, 6 do niniejszego dokumentu. Rzeczone informacje
przekazywane sg zainteresowanej osobie w chwili pozyskiwania od niej danych osobowych
lub bezposrednio po tym momencie, w formie papierowej (za potwierdzeniem odbioru) lub

elektronicznej (e-mail wystany na adres osoby, ktorej dane dotyczg).

Dziatajac na podstawie art. 14 RODO, w przypadku zbierania przez Administratora danych
osobowych od innej osoby niz ta, ktérej dane dotyczg, Administrator podaje jej informacje
wskazane w Zataczniku nr 7 do niniejszego dokumentu. Rzeczone informacje
przekazywane s zainteresowanej osobie niezwtocznie po pozyskaniu jej danych
osobowych, w formie papierowej (za potwierdzeniem odbioru) lub elektronicznej (e-mail

wystany na adres osoby, ktérej dane dotyczg), a jezeli zadna z powyzszych form nie



bedzie mozliwa do zachowania, w kazdej innej formie, ktéra zapewni adresatowi informacji

mozliwos$¢ zapoznania sie z ich trescia.

4.2. Prawo dostepu do informacji o danych osobowych

Osoba, ktérej dane dotyczg, jest uprawniona do uzyskania od Administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sq dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce,
jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz do informaciji, ktorych szczegoétowy

zakres wskazany zostat w art. 15 ust. 1 RODO.

Jezeli dane osobowe sg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zosta¢ poinformowana o
odpowiednich zabezpieczeniach, o ktéorych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych z

przekazaniem.

Administrator dostarcza osobie, ktorej dane dotycza, kopie danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktdre zwrdci sie osoba, ktorej
dane dotycza, Administrator moze pobra¢ optate w rozsadnej wysokosci wynikajacej z
kosztéow Administratora. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca sie o kopie drogg
elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela sie powszechnie stosowang

drogg elektroniczna.

4.3. Prawo sprostowania danych osobowych

Na podstawie art. 16 RODO, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od
Administratora niezwtocznego sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore sa
nieprawidiowe. Z uwzglednieniem celéw przetwarzania, osoba, ktérej dane dotyczg, ma
prawo zadania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez

przedstawienie dodatkowego oswiadczenia.

4.4. Prawo do usuniecia danych osobowych

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zgdania od Administratora niezwtocznego usuniecia
dotyczacych jej danych osobowych, a Administrator ma obowigzek bez zbednej zwtoki
usung¢ dane osobowe, jezeli zachodzg okolicznosci szczegétowo wymienione w art. 17 ust.
1 RODO.

Opisane w ustepie poprzedzajacym uprawnienie nie przystuguje, w zakresie w jakim

przetwarzanie jest niezbedne:



a) do korzystania z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji;

b) do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega administrator, lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym Ilub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi;

C) z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie z
art. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) i art. 9 ust. 3 RODO;

d) do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych Ilub
historycznych lub do celéw statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile
prawdopodobne jest, ze prawo do zadania usuniecia danych uniemozliwi lub
powaznie utrudni realizacje celow takiego przetwarzania; lub

e) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

4.5. Prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych
Na podstawie art. 18 RODO, osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zadania od
Administratora ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych w przypadkach

opisanych szczegdtowo w art. 18 ust. 1 RODO.

Jezeli na zadanie osoby do tego uprawnionej przetwarzanie danych osobowych zostato
ograniczone, takie dane osobowe mozna przetwarzaé¢, z wyjatkiem przechowywania,
wylacznie za zgoda osoby, ktérej dane dotycza, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

4.6. Prawo do przenoszenia danych

Na podstawie art. 20 RODO, osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo otrzymac w
ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu
maszynowego dane osobowe jej dotyczace, ktére dostarczyta Administratorowi, oraz ma
prawo przesta¢ te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkdéd ze strony
Administratora, jezeli:

a) przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust.

2 lit. @) RODO lub na podstawie umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO; oraz

b) przetwarzanie odbywa sie w sposdb zautomatyzowany.

Wykonujac prawo do przenoszenia danych osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zadania,
by dane osobowe zostaty przestane przez Administratora bezposrednio innemu

administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.



4.7. Opilaty
Przekazanie informacji, o ktérych mowa w pkt 4.1. powyzej, jak tez podejmowanie

dziatan, o ktérych mowa w pkt 4.2. - 4.6 powyzej, jest wolne od optat.

Jezeli zadania osoby, ktérej dane dotycza, s ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w
szczegolnosci ze wzgledu na swéj ustawiczny charakter, Administrator moze:
a) pobrac rozsadng optate, uwzgledniajac administracyjne koszty udzielenia informacji,
prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan; albo

b) odmoéwi¢ podjecia dziatan w zwigzku z zgdaniem.

Obowigzek wykazania, ze zadanie ma ewidentnie nieuzasadniony lub nadmierny charakter,

spoczywa na Administratorze.

V. OKRESOWA OCENA STOPNIA BEZPIECZENSTWA DANYCH OSOBOWYCH

Raz w roku, poczawszy od dnia 25 maja 2018 r., oraz w kazdym wypadku, gdy zajdzie
taka koniecznos¢, Administrator powotuje zespot, ktorego celem jest okresowa ocena
stopnia bezpieczenstwa danych osobowych u Administratora w oparciu o aktualnie

obowigzujace procedury, zabezpieczenia fizyczne oraz techniczne.

W sktad zespotu, o ktérym mowa powyzej, wchodzg osoby wyznaczone przez
Administratora, przy czym osoby te powinny posiada¢ odpowiednie przygotowanie
merytoryczne, pozwalajace im na rzetelne wypetnienie powierzonych im obowigzkéw. Tam,
gdzie wymagana jest wiedza specjalistyczna, czionkowie zespotu majgq obowigzek
zasiegnaC opinii specjalisty z danej dziedziny, ewentualny koszt pracy ktérego pokryty

zostanie przez Administratora.

Po zakonczeniu prac cztonkowie zespotu sporzadzajq raport, w ktérym potwierdzajg
odpowiedni stopien bezpieczenstwa danych osobowych u Administratora, badz tez

wskazujg wykryte uchybienia oraz proponujg wdrozenie srodkéw zaradczych.
Administrator obowigzany jest do wdrozenia $rodkdéw zaradczych, o ktérych mowa
powyzej, w najkrétszym mozliwym terminie, z uwzglednieniem obiektywnych ograniczen

natury technicznej, organizacyjnej oraz finansowej.

VI. ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODJRZENIA NARUSZENIA
PRZEPISOW O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
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6.1. Wewnetrzna procedura sprawdzajaca

W przypadku uzyskania wiarygodnej informacji o podejrzeniu naruszenia przepiséw o
ochronie danych osobowych, Administrator powotuje zespot, ktérego celem jest ustalenie,
w formie raportu:

a) Czy doszto do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty,
modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych
osobowych przesyftanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych
(dalej: Naruszenie Ochrony Danych Osobowych);

b) Jesli doszto do Naruszenia Ochrony Danych Osobowych - jakie byty jego przyczyny,
zakres oraz skutki;

c) Jakie $rodki nalezy wdrozy¢ w celu zminimalizowania negatywnych skutkéw

Naruszenia Ochrony Danych Osobowych oraz unikniecia ich naruszenia w przysztosci.

Administrator obowigzany jest do wdrozenia wynikajacych z raportu zalecen w
najkréotszym mozliwym terminie, z uwzglednieniem obiektywnych ograniczen natury

technicznej, organizacyjnej oraz finansowej.

6.2. Zgloszenie Naruszenia Ochrony Danych Osobowych organowi nadzoru

Zgodnie z postanowieniami art. 33 RODO, w przypadku Naruszenia Ochrony Danych
Osobowych, Administrator bez zbednej zwtoki - w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w
terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia - zgtasza je organowi nadzorczemu
wiasciwemu zgodnie z art. 55 RODO, chyba ze jest mato prawdopodobne, by naruszenie to

skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych.

6.3. Zawiadomienie osoby, ktérej dane dotycza, o Naruszeniu Ochrony Danych
Osobowych

Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowac wysokie ryzyko naruszenia

praw lub wolnosci 0sob fizycznych, Administrator bez zbednej zwtoki zawiadamia osobe,

ktérej dane dotycza, o takim naruszeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w art. 34

RODO.

VII. WEJSCIE W ZYCIE I OBOWIAZYWANIE

Niniejszy dokument wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r. i obowigzywac bedzie przez

czas nieokreslony.

Administrator uprawniony jest do jednostronnej zmiany tresci niniejszego dokumentu w

granicach zakreslonych przez powszechnie obowigzujace przepisy prawa.
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